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I. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP XA

1. Quyét dinh quan Iy cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh

1.1 Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Nguoi nghién ma tly hodc gia dinh, ngudi giam ho ctia nguoi nghién ma
tay chua thanh nién c6 trach nhiém déng ky tu nguyén cai nghién ma tdy tai gia dinh voi
Uy ban nhan dan cap xd noi cu tra. T6 cdng tac cai nghién ma tdy giGp Cha tich Uy ban
nhan dan cip xa tiép nhan hé so dang ky tu nguyén cai nghién ma tuy tai gia dinh.

- Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 07h-11h30, chiéu tir 13h30-17h00 (trir ngay
thir bay, cha nhat va ngay 18, tét).

Buwéc 2: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so diang
Ky tu nguyén cai nghién ma tly tai gia dinh, T6 c6ng tac cai nghién ma tiy cé trach
nhiém tham tra ho so va 1am vin ban trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh
quan ly cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh.

1.2 Céch thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua Uy ban nhan dan cap xa.

1.3 Thanh phan, sb lwong ho so:

* Thanh phan ho so gom:

- Bon dang ky tu nguyén cai nghién ma tly tai gia dinh cia ban than hoac gia
dinh, ngudi gidm ho cua ngudi nghién ma tdy. Noi dung don phai bao gom cac noi dung:
tinh trang nghién ma tay; cdc hinh thac cai nghién ma tay da tham gia; tinh trang stc
khoe; cam két tu nguyén cai nghién ma tly tai gia dinh.

- Ban so yéu Iy lich caa nguoi nghién ma tay.

- Ké hoach cai nghién c& nhan caia ngudi nghién ma tay.

* S luong hd so : 01 (mot) bo.

1.4 Thai gian giai quyét: 03 (ba) ngay lam viéc.

1.5 Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi nghién ma tiy hoic gia
dinh, nguoi gidm ho cia nguoi nghién ma tiy chua thanh nién.

1.6 Co' quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyet dinh: Chu tich UBND cap x&

- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén dugc ay quyén hoac phan cap thuc hién (néu
cd): Khoéng.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND cap x4

- Co quan phdi hop: Khong

1.7 Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh quan ly cai nghién ma
tly tu nguyén tai gia dinh.

- Thoi gian tra két qua: Sang tir 07h-11h30, chiéu tir 13h30-17h00 (trir ngay thu
bay, chu nhat va ngay 1€, tét).

1.8 L& phi: Khéng

1.9 Tén mau don, miu t& khai: Khong

1.10 Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi nghién ma tay dang cu tra tai cong dong tu giac khai bao va tu nguyén
dang ky cai nghién ma tdy tai gia dinh.

1.11 Can c& phap ly cia tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 94/2010/ND-CP ngay 09/09/2010 caa Chinh phu quy dinh vé té chuc
cai nghién ma tly tai gia dinh, cai nghién ma tly tai cong dong.



2. Pang ky cai nghién ma tdy tw nguyén

2.1. Trinh ty thuc hién

Buc 1: Nop hé so

- Nguoi nghién ma tuy, nguoi dai dién hop phép ciia ngudi nghién ma ty tur du 12
tudi dén duédi 18 tudi nop 01 bod ho so theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 28 Nghi dinh $6
116/2021/ND-CP tai diém tiép nhan dang ky cai nghién ctia Uy ban nhan dan cap xa noi
cu tra va xuét trinh ban chinh gidy to tuy than dé d6i chiéu.

- Pbi v6i trudng hop ngudi bi co quan co tham quyén xac dinh 1a nghién ma tay
thi trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngdy c6 két qua xac dinh nghién ma tay cta co
quan c6 tham quyén, ngudi nghien ma ty tir da 12 tudi trd 18n (sau day goli tat 1a nguoi
nghién ma tay) phai dang ky cai nghién ma tiy ty nguyén hodc dang ky diéu tri nghién
cac chat dang thudc phién bang thudc thay thé tai Uy ban nhan dan cap xa noi nguoi do
cu trd. Truong hop, nguoi khong ¢ noi cu tra 6n dinh thi dang ky tai Uy ban nhan din
cap x3 noi ngudi d6 c6 hanh vi vi pham phap luét.

Buée 2: Tiép nhdn hé so

- Chu tich Uy ban nhéan dan cip xa bo tri dia diém, nhan su tiép nhan ho so, huéng
dan viéc ding ky cai nghién tu nguyén.

- Pia diém tiép nhan ding ky cai nghién tu nguyén phai co trang thiét bi can thiét
cho viéc don tiép, luu ho so dang ky.

- Nguoi tiép nhan kiém tra hd so, ddi chiéu gidy to tuy than va vao so ding ky cai
nghién ma tdy tu nguyén theo Mau s6 23 Phu luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.
Truong hop hé so chua hop 18, nguoi tiép nhan hudng din ngudi dang ky hoan thién, bo
sung ho so ding ky cai nghién tu nguyén.

Buéc 3: Té chitc tham dinh, quyét dinh cai nghién ma tiy tw nguyén/ khéng quyét
dinh cai nghién ma tuy tu nguyén.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ding ky cai nghién tu
nguyén Cong an cip xi c6 trach nhiém gitp Chu tich Uy ban nhan dan cung cap thim
dinh ho so dang ky cai nghién, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh cai
nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh, cong dong Truong hop khong quyét dinh cho cai
nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong doéng phai tra 10i bang vian ban va néu rd 1y
do.

- Quyét dinh cai nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong, theo Mau sb 24
Phu luc IT Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP phai dugc guri cho ca nhan, gia dinh nguoi cai
nghién, cac don vi cung cip dich vu cai nghién ma tiy tai gia dinh, cong dong va cac to
chtrc, cd nhan c¢6 lién quan dé thuc hién.

2.2. Cach thirc thue hién

Nop hd so truc tiép tai diém tiép nhan ding ky cai nghién cia Uy ban nhan dan
cép xa.

2.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

2.3.1. Thanh phan hé so

- Dang ky cai nghién ma tay ty nguyén cua nguoi nghién hodc nguoi dai dién hop
phap theo Mau s6 22 Phu luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP;

- Ban sao Phiéu két qua xac dinh tinh trang nghién ma tiy clia co quan c6 tham
quyen;

- Ban photd mot trong cac loai gidy to tuy than: cin cude cong dan hodc chimg
minh nhan dan, ho chiéu, gidy khai sinh (d6i v6i nguoi tir da 12 tudi dén dudi 18 tudi)



cua nguoi nghi¢n ma tay.

2.3.2. 86 lirong ho so: 01 bd.

2.4. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢é.

2.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ngudi nghién ma tuy, nguoi dai dién hop phép cia nguoi nghién ma tay tur du 12
tudi dén dudi 18 tudi.

1.6. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cp x4.

1.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 vé viéc cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong dong.

1.8. Lé phi: Khong.

1.9. Tén méu don, miu to khai

- Ping ky cai nghién ma tiy tu nguyén (Mau sd 22 Phu lyc II Nghi dinh s
116/2021/ND-CP).

- Quyét dinh cai nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh, cong dong (Mau sé 24 Phy
luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

1.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Khéng c6 yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh.

1.11. Can cw phap ly ban hanh

- Luét Phong, chéng ma tay s6 73/2021/QH14.

- Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 didu ctia Luat Phong, chdng ma ty, Lut Xt Iy vi pham hanh chinh vé cai nghién
ma tay va quan 1y sau cai nghién ma tay



MAiu sf) 22. Pang ky cai nghién ma tiy tw nguyén
UY BAN NHAN DAN

1. Thong tin nguoi dang ky:
- Ho vatén (viet in hoa):

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
.................. , ngay ... thang ... nam .....

PANG KY CAI NGHIEN MA TUY Tw NGUYEN
Kinh giri: UBND ..o T

- Ngay, thang, NAM SINN: ...ooiiii e
- S6 CCCD/CMND/HO ChiGu: ..oovveveveereeecininnenen. NOAY  CAP...vecerrrreeeeeeieriereenene, noi cap ...
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- Quan hé v&i nguoi ty nguyén cai NZRICN: .....oocvviiiiiiiiiiiiie i e
2. Thong tin nguoi cai nghién ma tay tw nguyén:

- Ho va tén (viét in hoa):

- Ngay, thang, ndm sinh: ... s s e
- SO CCCD/CMND/HOQ chi€u: ....cccovvvvvinieeiinieiieene. NOAY  CAP..vvvveerreeresreeite e s noi cap ...
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- Pién thoai lién hé:

3. Daing ky cai nghién ma tay tw nguyén véi cac nfi dung sau:

3.1. Pia diém cai nghién dy kién (Tua chon va danh ddu X vao hinh thire dang ky cai nghién ma tiy
tw nguyén phu hop):.
a) Tu nguyén cai nghién tai gia dinh, cong dong o

(Dur kién ké hoach cai nghién theo diém 3.3)

b) Tu nguyén cai nghién tai co so cai nghién o

Ghi 70 téNn €O SO CAL NGRICN. ...
3.2. Thoi gian cai nghién ma tay ty nguyén dy kién: ......... 4o thang.

3.3. Du kién ké hoach cai nghién tu nguyén®:

T Noi dung Pia diém thuc hién
X4y dung ké o Tai gia dinh, cOng dong (Ghi ro dia chi nha (t6, thon, xom, ban):
1 hoag}l cal 0 Tai co sé cung cap dich vu cai nghién: (ghi 16 tén, dia
nghién. chi)
Diéu trj cat o Tai gia dinh, cong dong (Ghi ré dia chi nha (16, thén, xém,
2 com, Zidl AOC, | BAM): v
diéu tri cac rdi | o Tai co sé cung cap dich vu cai nghién: (ghi ré tén, dia
10A0 tAM ThAN. | CRE) coovvveeeeeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
‘ o Tai gia dinh, cong dong (Ghi rd dia chi nha (1o, thon, xoém,
3 Phyc hoi hanh | BAR): ..
vi, nhan cach. | o Tai co s& cung cap dich vu cai nghién: (ghi ré tén, dia
CHL) oo
Hoc nghd, du O :[‘al gia dinh, cOng dong (Ghi ro dia chi nha (to, thon, xom,
k1 X DATL: e
4 kien ke hoach o Tai co so cung cép dich vu cai nghién: (ghi rd tén, dia
hoa nhap : g cap di : ghien: (g y Al
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4. Cam két ciia ngudi cai nghién ma tdy:

- Thuyc hi¢n dang quy trinh, thoi gian cai nghién theo dang ky.
- Tuan thu quy dinh quan Iy cia UBND cap xa, huéng dan cta don vi cung cip dich vu cai nghién
trong qué trinh thuc hién ké hoach cai nghién ma ty ctia ca nhan (néu sir dung dich vu cai nghién).
- Khoéng st dung ma tiy dudi bat ky hinh thirc nao.
1. Cam két ciia dai dién gia dinh hoic nguoi dai dién theo phap luit:

Quan 1y, hd tro, dong vién nguoi cai nghién ma tuy thuc hién ké hoach cai nghién theo dang ky;




khong dé nguoi cai nghién sir dung ma tiy dudi bat ky hinh thirc nao.

- Tao diéu kién vt chét, tinh than dé ngudi cai nghién ma tiy phuc hdi sirc khoe, tam ly; thyuc hién
cac bién phap ho tro, can thiép, bao vé phu hop theo quy dinh cua phap luat vé bao vé tré em tham gia
hoc tap (d6i voi nguoi dudi 18 tudi), hoc nghé, tao viéc lam, sinh ké giup nguoi cai nghién hoa nhap
cong dé)ng, x4 hoi./.

NGUOI PANG KY PAI DIEN GIA PINH XAC NHAN CUA
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén) CAN BO TIEP NHAN
(Ky, ghi ro ho tén)

Tén Uy ban nhan dan xd/phudng/thi trdn

bia danh

Ghi 13 1a bd, me, vo, ché)ng hodc con ruot

Thoi gian ding ky tdi thiéu 1a 06 thang

Trudng hop dang ky cai nghién tai co s& cai nghién thi khong phai dién diém 3.3 nay.

a B W N -

Mau s6 24. Quyét dinh cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAPXA ... L, ' DPoc lap Tu do - Hanh phiic
S6: /QP-UBND  Z , ngay ... thang ... nam ......
QUYET DINH
Cai nghlen ma tuy tu nguyén tai gla dinh, cdng dong
CHU TICHUBND ... T e,

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt sira d6i, bo sung mot
6 diéu ciia Ludt t6 chire Chinh phii va Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam
2019;

Can cir Nghi dinh s6 116/2021/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét s6 diéu ciia Ludt Phong, chong ma tity, Ludt Xir Iy vi pham hanh chinh vé cai nghién ma ty va
quan ly sau cai nghién ma tuy,

Theo dé nghi cia Trirong Cong an xd, phirong

QUYET DINH:
Piéu 1. Cai nghién ma tay tu nguyén tai gla dinh, cong ddng d6i véi:
L. ONG (DA) oot S Gi6i  tinh ..o,
Ngay, thang, n8m SINN: ...
- S6 CCCD/CMND/HO chidu: ....cooveeveeeereierriane, NEAY CAP ©evvovveveereereerenrnsnsensenenens noi cap ...
= INOT CU UL e b bbbt b et b et
2. Thoi gian cai nghién: tur ngay ..... [ dén ngay ........ [ i,
Didu 2. Gia0 ChO:...oeveveeeececee b e va gia dinh 6 ong (ba):
..................... S eecieieeisrennenn. PhOi hop D0 tro, quan 1y Ong (DA): wvevevvcvceceeen 2 eveveeveevenieeennnn. thuic

hién cai nghién ma tay tu nguyén theo dang ky.

! Tén Uy ban nhan dan x&/phuong/thi trin

2 Pia danh

% Ghi rd ho, tén ngudi cai nghién ty nguyén

* Ghi 10 ho, tén, don vi ngudi duoc giao quan 1y.
® Ghi 18 ho, tén dai dién gia dinh



Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ......... thang......nam..........
Ong/ba co tén tai Piu 1, co quan, to chirc, cd nhan dugc giao tai Pi¢u 2 chiu trach nhiém thi hanh
Quye¢t dinh nay./.

T™™. UY BAN NHAN DAN
Noi nhén: CHU TICH ,
- Nhu biéu 3; (Ky va ghi vo ho tén, dong dau)

- Luu: VT Uy ban nhan dan.

3 Chir viét tit tén co s cai nghién ma tay

4 Pia danh

! Tén Uy ban nhan dan huyén/ quan/ thi xa/ thanh phd thudc tinh/ thanh phé thudc thanh phd truc
thudc trung wong

2 Pia danh

4 Pia danh;



